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1. Inledning

1.1 Bakgrund

Dessa regler riktar sig till foreningar och ska vara ett stod till foreningar, handldaggare och
beslutstagare i de processer som innefattar ansdkan och beslut kring féoreningarnas verksamhet.
Reglerna innehaller bestimmelser for arshjul och administrativa rutiner for féreningarnas
ansokningsprocesser. Reglernas roll dr dven att sitta granser och forbud! som kan ligga till grund
for avslag eller aterbetalningskrav och ar ett komplement till Riktlinjer for bidrag till ungdoms-,
pensiondrs- och funktionsrattsforeningar?. Bidragsberattigandet som regleras i dokument ligger
aven till grund for beslut om taxor och prioriteringar3

Reglerna dndras med verkstallighet och kan vid behov justeras arligen till exempel vid dndringar i
kommunens digitala system, nar externa medel moéjliggor tillfalliga bidragsansékningar eller nar

riktlinjer for foreningsbidrag dndras.

1 Riktlinjer for styrande, vagledande och operativa dokument, 2021-01-21 § 19.
2 KF 2024-09-12 § 153
3 KF 2024-06-19 § 128



Stenungsunds kommun — Regler handldggning av bidrag

www.stenungsund.se

1.2 Oversiktsbild - Bidrag, ansdkningar och e-tjdnster

Nedan foljer en 6versiktsbild 6ver foreningskategorier samt vilka bidrag som respektive

foreningskategori kan ansoka om. Anlaggningsféreningar kan, utéver nedan bidrag, d&ven anséka

om investeringsstod. Detta sker i en separat process inom ramen for budgetarbetet, varfor
investeringsstdd inte omfattas av dessa riktlinjer.
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25 aug- Kommunfil
Idrottsarenan (RF)
och Rbok
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(Kassér)

Senast 30 april
E-tjanster
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Senast 30 april
Rbok
(Kassor)
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1.3 Process for ansokan, handlaggning, beslut och redovisning

Forvaltningslagen (2017:900) reglerar hur ans6kningsforfarandet ska hanteras gillande bland
annat kommunens utredningsansvar vid provning, sokandens skyldighet att medverka i
utredningen och ndr kommunen senast ska fatta beslut i drendet.

Ansékan
Ansokan ar den framstéllning som inleder ett drende hos kommunen. Ansékan gors skriftligt i de

digitala system som kommunen tillhandahaller. Ansokan bestar av ett digitalt formular med fragor
och majlighet att bifoga de handlingar som kravs. Vilka handlingar som ska lamnas vid respektive
ansokan framgar i dessa regler.

Sista ansdokningsdatum
Foreningen ska gora ansokan i god tid, sa snart som madjligt efter att foreningen har tillgangliga

handlingar (ex snarast efter arsmote). Vid sista ansokningsdatum ska ansokan vara komplett och
innehalla det som krévs enligt dessa riktlinjer for att beslut ska kunna fattas i drendet.

Dispens

I de fall foreningens rakenskapsar gor att foreningen inte kan lamna komplett ansokan eller
komplettering i tid eller om andra sérskilda skél finns ska dispens sokas senast innan sista
ans6kningsdatum.

Fragor och komplettering
Utover de handlingar som kravstills ska foreningen medverka genom att sa langt som mojligt ge

in det underlag som krévs for att fa en helhetsbild av drendet. Den som skickar ansékan ska vara
tillganglig under handlaggningstiden alternativt lamna 6ver uppgiften att bevaka drendet till
annan ansvarig. Kommunen kan genom fragor och papekanden be féreningen att fértydliga eller
komplettera ansokan.

Sista kompletteringsdatum
Vid sista kompletteringsdatum ska alla fragor vara besvarade och eventuella kompletteringar

inlamnade for att en ansokan ska beviljas. Ej komplett ans6kan avslas efter sista
kompletteringsdatum.

Redovisning
Bidragsansokningar kraver underlag som styrker ansékt eller beviljat belopp, till exempel

ndrvaro- eller medlemsstatistik, bokslut, fakturaunderlag m.m. I vissa drenden kravs redovisning i
form av utvardering, besiktning eller ekonomisk sammanstillning som styrker att medel har
anvants i enlighet med beslut. Redovisning gors skriftligt i de digitala system som kommunen
tillhandahaller inom den tid som definieras i dessa regler eller i beslut.

Muntlig information, 6versattning och tillganglighet

Om sérskilda skal finns kan foreningen lamna muntlig information till ett &rende. Handlaggare har
da ratt att andra ansokan och ska dokumentera muntlig information som &r relevant for drendet.
Om den som ansoker inte beharskar svenska eller har en funktionsnedsattning som allvarligt
begrinsar formagan att se, hora eller tala kan information och handlingar behova 6versattas samt
goras tillganglig i den form som kravs.
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Kommunens utredningsansvar
Kommunen har ett utredningsansvar och ska sdkerstalla att ett drende blir utrett i den omfattning

som dess beskaffenhet kraver. En handldggare utses for varje drende som ansvarar for samman-
stdllning av material infor beslut. Vid behov tar handlaggaren stdd fran till exempel ekonom,
anlaggningsforvaltare, fastighetsansvarig, friluftssamordnare, folkhdlsostrateg, miljostrateg, jurist,
markhandlaggare m.m. Dialog kan dven foras med studieforbund, riksorganisation eller andra
organisationer och myndigheter som beror féreningens verksamhet sa som Skatteverket,
Arbetsformedling, andra kommuner, andra foreningar m.m.

Platsbesdk kan goras hos forening nar det ar av relevans. Vid behov kan kommunen begéra in,
eller samla in ytterligare information som ar relevant for foreningens ansokan. Till exempel
dokument av policykaraktar eller information fran organisationens webbplats och 6ppna sociala
medier.

Handlaggningstid
Kommunen ska fatta beslut i drendet i forsta instans inom sex manader efter komplett ansokan. I

annat fall far féoreningen skriftligen begira att drendet ska avgoéras. Kommunen ska da inom fyra
veckor fatta beslut i arendet. Om kommunen beddémer att beslut kommer att bli visentligt
forsenat, ska foreningen underrattas.

Beslut och dverklagan
Efter handlaggningen sammanstalls underlaget for beslut. Vem som har ratt att besluta framgar av

kommunens delegationsordning*. Beslut ska motiveras och innehalla uppgifter om vilka
foreskrifter som har tilldmpats och vilka omstidndigheter som har varit avgérande f6r kommunens
stillningstagande. Delegationsbeslut kommuniceras pa protokoll for ndstkommande mote for
Kommunstyrelsen och kan darefter 6verklagas inom tre veckors.

Utbetalning och aterbetalning
Nar och hur utbetalning sker regleras dessa regler eller i beslut om bidrag. Om féreningen har

skulder till kommunen eller ekonomiska problem kan undantag goras fran rutin for utbetalning i
form av delutbetalning ofta kombinerat med delredovisning. Ej nyttjade medel ska alltid
aterbetalas. Foreningen kan vid sarskilda skal ansoka om forskott pa bidrag. Vem som kan besluta
om forskott pa bidrag regleras i kommunens delegationsordningé

Dokumentation
Alla ansokningar, kommunikation i &rendet och beslut ar offentliga handlingar och kan begéras ut

av allmanhet eller andra féreningar. Nar drenden gallras regleras i kommunens dokument-
hanteringsplan.” Féreningen ansvarar for att spara de som ar relevant for foreningen och dess
bokforing.

4KS2021-01-11 § 15 rev 2024-03-25 § 95. Med delegering avses att kommunstyrelsen ger ndgon annan, sa som
fortroendevalda eller anstéllda i kommunen, i uppdrag att fatta beslut pa kommunstyrelsens vagnar i vissa drenden,
men beslut kan dven vid behov lyftas till Kommunstyrelsen for avgérande.

5 Information om hur ett beslut 6verklagas finns pa sidan www.stenungsund.se/overklaga.

6 Enl pt. 4 ovan

7 KS 2023/200 reviderad 2024-03-25 § 95.
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2. Regler for foreningsregistrering

En registrerad forening ska vara éppen for allmdnheten och uppbyggd utifran demokratiska
principer. Det beddms utifran krav avseende organisation och verksamhet, medlemskap och
arsmote som finns i Allminna bestimmelser for foreningsregistrering8. Administrativa rutiner,
regler och tolkningsramar sammanfattas i detta avsnitt.

2.1 Forstagangsregistrering

Forsta gangen en forening registrerar sig, ska den uppfylla ett antal krav i allmdnna bestimmelser
Darefter kan den publiceras i det offentliga registret pa stenungsund.se.

Forening som ej tidigare varit registrerad kan l6pande anséka om registrering via E-tjanster pa
stenungsund.se och ska bifoga foljande handlingar:

Forening som har haft sitt forsta bokslutsar:

e) Underskrivet arsmotesprotokoll med beslutade i) Verksamhetsberittelse
arsmoteshandlingar: j) Underskriven revisionsberattelse
c) Aktuella stadgar, om de dndrats vid drsmoéte 1) Budget, om sédan finns
g) Resultatrapport k) Verksamhetsplan, om sadan finns

h) Balansrapport

Nybildad forening:

a) Intyg om tilldelning av organisationsnummer frén Skatteverket.
b) Underskrivet bildandeprotokoll (vid nybildad forening)

c) Aktuella stadgar.

2.2 Arlig uppdatering och godkannande av kontaktuppgifter

Registrerad forening ska darefter arligen senast 31 december eller i samband med
kategorisering uppdatera och godkinna foljande kontaktuppgifter:

Grunduppgifter Kontaktuppgifter; namn, mejl och telefon till:

a) Féreningens namn* a) Officiell kontaktperson*

b) Organisationsnummer b) Kontaktperson fér kommunen

c) Typ av forening* Styrelseuppgifter; namn, mejl och telefon till:

d) Hemsida* a) ) Bokningsansvarig (férening som bokar)

e) Beskrivning av foreningens verksamhet* b) Ordforande och kassor (bidragsberittigad férening).

f) Postadress ¢) Kanslist, verksamhetschef, sportchef m.m om sddan finns
g) Bankgiro eller plusgiro (bidragsberittigad férening)

h Organisationstillhorighet d) Anlaggningsansvarig/Ledansvarig (anldggningsférening)
i) Aktuella stadgar

j) Konstituerande protokoll dér firmatecknare framgar. Anvandare i Rbok

a) Kassor som ska ansoka om bidrag och/eller redovisa narvaro
b) Bokningsansvarig som ska boka lokaler
c) Ovriga som ska ha tillgéng till foreningens drenden.

* offentlig information synlig pd stenungsund.se

(Se manual for uppdatering i bilaga 3)

8 Riktlinjer for bidrag till ungdoms-, pensiondrs- och funktionsrattsféreningar KF 2024-09-12 § 153
7
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2.3 Bedomning av allmanna bestammelser

Bedomningen gors utifran de handlingar som féreningen lamnat samt den information som kravs
for att fa helhetsbild 6ver drendet (se kommunens utredningsansvar avsnitt 1.3).

Organisationskrav
Kommunen kan vid beddmning luta sig mot andra organisationer och myndigheters bedémningar.

Ett organisationsnummer innebar att Skatteverket har granskat féreningen och kategoriserat den
som allméannyttig eller ekonomisk. Ett plus- eller bankgiro innebar att féoreningen ar godkénd i
bankens granskning och kommunen kan sédkerstélla att eventuella bidrag erhalls av féreningen
och inte en privatperson. Anslutning till studieférbund och riksorganisation innebér att
foreningen far del av de statliga stod som finns bade i form av ekonomiskt stod, utbildningar m.m.

Demokratikrav
Kommunen ska vid bedémning luta sig mot Riksdagens demokrativillkor9. Gillande réstritt ska

barn, med barnkonventionen som grund, ha ratt att delta i féreningar och utrycka sin mening och
horas i alla frdgor som ror barnet men héansyn till barnets asikter utifran barnets alder och
mognad. Barn ska alltsa i forsta hand ha rostratt i foreningen. Om aldersgrans fran 12 ar finns i
stadgarna, som i Riksidrottsférbundets normalstadgar10, ska medlem utan rostratt ha yttrande-
och forslagsratt. Foreningen ska ha en transparens i sina beslutsprocesser, det ska vara enkelt for
en medlem att ta del av stadgar, arsmoéteshandlingar m.m. Till exempel via foreningens hemsida.

Oppenhetskrav och kontaktuppgifter
Vid registrering som allmannyttig hos Skatteverket tillimpas ett oppenhetskrav. For att

allmdnheten enkelt ska kunna bli medlem i kommunens féreningar ska féreningens
kontaktuppgifter vara aktuella och relevanta. Kommunen anvénder dven kontaktuppgifterna for
direktutskick, paminnelser om ansdkningar saknas m.m. Kommunen ansvarar inte for att kontakta
forening som lamnat felaktiga uppgifter och dirmed gar miste om information.

Ekonomi och revision
Kommunen kan vid bedémning luta sig mot Idrottens Redovisning!! som ar den radgivning och

vagledning som RF lamnar till féreningar i redovisnings-, revisions-, och till viss del skattefragor.
Skriften anses tillamplig 4ven pa ej RF-anslutna foreningar. Se bilaga 1 fé6r rekommendationer.

Gallande oberoende revisor finns vissa javsregler for vem som kan utses till revisor. Exempelvis
far den som ar gift eller sambo med eller ar syskon eller slakting i ratt upp- eller nedstigande led
till en person som ingar i styrelsen inte utses till revisor.

En medlemsavgift dr den stadgereglerade avgift, hogre dn 0 kr, som berattigar medlemmen att
utova sin rostratt. Dar far aktivitets-, tranings- eller terminsavgifter inte inga. For att bibehalla
O6ppenheten for alla att bli medlemmar oavsett ekonomiska forutsattningar rekommenderas en lag
medlemsavgift som tacker forsakringar m.m. Aktivitetsavgifter bor darefter anpassas for att tacka
kostnader for lokaler och verksamhet. Hur medlemsavgift och traningsavgift ska separeras
regleras i bokforingslagen och hur avgifterna beslutas regleras i foreningens stadgar.

9 Regeringens proposition 2023/24:119 Statens stod till trossamfund och civilsamhaéllet - enhetliga och rattssakra villkor
10 https://www.sisuforlag.se/wp-content/uploads/2018/02 /normalstadgar.pdf
11 https://www.rf.se/bidrag-och-stod /idrottens-redovisning

8
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3. Regler for pensionars- och
funktionsrattsforening

Pensiondrs- eller funktionsrattsféreningar arbetar med att driva fragor pa lokal niva for battre
villkor for pensionérer eller funktionshindrade och anordnar arligen verksamhet for foreningens
malgrupp i Stenungsunds kommun. Det beddms utifran krav som finns i Riktlinjer for
foreningsbidrag 12. Administrativa rutiner och regler sammanfattas i detta avsnitt.

Bokslut och Uppdatera

kontaktuppgifter

Ansék om Komplettera

Arsmote

revision kategorisering
* Uppratta . . o Halls arsméte e Berdkning av
g;zrlri‘:t::h *30 april *30 april innan 30 april Verksamhetsbidrag
i 8 *Rbok *Rbok bifogas *Subventionerad
medlemsst zgﬂ%ti:&mt taxa i idrottshallar
atistik ’ 1 sep 2025 till 1
sep 2026
3.1 Arshjul fér ansékningar och bidrag
Forening som vill anséka om bidrag ansoker arligen senast 30 april om kategorisering
(bidragsberattigande) via Rbok och ska bifoga foljande:
c) Aktuella stadgar, om de dndrats vid arsmate 1) Budget, om sddan finns
g) Resultatrapport k) Verksamhetsplan, om sadan finns
h) Balansrapport d) Medlemsstatistik férdelat pa alder, samt boende i
i) Verksamhetsberittelse kommunen.

j) Underskriven revisionsberdttelse

Foreningen ska dven uppdatera och godkanna kontaktuppgifter i Rbok (se 2.2). Om féreningen
behover komplettera sin ansokan med arsmotesprotokoll ska det goras snarast efter arsmote och
senast 31 augusti. Forening som inte uppfyller villkoren avregistreras som bidragsberattigad 1
september, men kan fortsatt vara registrerad i foreningsregistret om kraven for registrering ar
uppfyllda. For forening som uppfyller kraven berdknas ett verksamhetsbidrag baserat pa antal
medlemmar i Stenungsunds kommun och féreningen kategoriseras som pensionars- eller
funktionsrattsforening. Det ger dven foreningen ratt till subventionerad taxa vid bokning av
lokaler i enlighet med géllande Taxor och uthyrningsprinciper!3 under perioden 1 september till
31 augusti.

Se Kommunikation, radgivning och drendehantering i bilaga 2 samt manual for e-tjanster i bilaga 3
for mer information om hur du far hjalp att goéra ansokan.

12 Riktlinjer for bidrag till ungdoms-, pensionars- och funktionsrattsféreningar KF 2024-09-12 § 153
13 Taxor och uthyrningsprinciper KF 2024-06-19 § 128
9
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4. Regler for ungdomsforening

En ungdomsférening bedriver verksamhet for barn och ungai aldern 7-20, verkar for en
verksamhet och miljo fri fran alkohol, narkotika, tobak, doping och spel om pengar (antds) samt
for att arligen utbilda ledare utifran behov och intresse. Vid provning laggs sarskild vikt vid barn
och ungas trygghet, delaktighet och inflytande med barnkonventionen som grund. Riktlinjer for
bidrag finns i riktlinjer for foreningsbidrag4 och administrativa rutiner och regler sammanfattas i

detta avsnitt.

4.1 Arshjul for ansékningar och bidrag

Bokslut och
revision

Komplettera Beslut

Ansok om
kategorisering

Narvarofil Uppdatera Arsmote
kontaktup

pgifter

Narvarofil

* Uppratta
arsmétes *25 feb
handlinga e|drott Online

roch och Rbok
medlems

statistik

o Halls &rsméte 25 aug . fg;‘ils(:\;zg av
innan 30 april e|drottsarenan « Subventionera

bifogas
arsmotesprot och Rbok d taxa
idtottshall 1

okoll direkt §
sep 2025 till 1
sep 2026

*30 april
*Rbok

*30 april
*Rbok

Sarskild foreningsinsats -
Prova pa & Friluftsliv

Ansokan Sasongsbokning Lonebidrag

- subv. taxa

30 april for arets
Prova pa och Friluftsliv

eLopande eller enl
ansokan for Gvrigt

* Rbok

*30 april
*Rbok

Forening som vill ansdka om bidrag ansoker arligen senast 30 april om kategorisering
(bidragsberittigande) via Rbok och ska bifoga foljande:

c) Aktuella stadgar, om de dndrats vid drsmoéte k) Verksamhetsplan, om sadan finns
g) Resultatrapport d) Medlemsstatistik* fordelat pa alder, kon enligt 0-6 ar,

h) Balansrapport 7-12 ar, 13-16 ar, 17-20 ar, 21-25 ar, 26-25 &r och 65+
i) Verksamhetsberéttelse samt antal boende i Stenungsunds kommun.
j) Underskriven revisionsberattelse e) Information om i vilket format narvarofil redovisas

1) Budget, om sadan finns

* OBS! En medlem kan vara en foralder, funktionar, styrelsemedlem, ledare eller utévare oavsett adlder. Det som avgor ar om den
har betalat medlemsavgift och dirmed har réstritt. Ar du osiker pa vad som riknas som medlem finns en utférlig definition i

riktlinjerna.
Se Kommunikation, radgivning och drendehantering i bilaga 2 samt manual for e-tjanster i bilaga 3

for mer information om hur du far hjalp att gora ansokningar.

14 Riktlinjer for bidrag till ungdoms-, pensionars- och funktionsrattsféreningar KF 2024-09-12 § 153
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Foreningen ska dven uppdatera och godkdnna kontaktuppgifter i Rbok (se 2.2). Om féreningen
behdver komplettera sin ans6kan med arsmotesprotokoll ska det goras snarast efter arsmote och
senast 31 augusti. Forening som inte uppfyller villkoren avregistreras som bidragsberattigad 1
september, men kan fortsatt vara registrerad i foreningsregistret om kraven for registrering ar
uppfyllda. Férening som uppfyller kraven kategoriseras som ungdomsforening och ett LOK-stod
berdknas under forutsattning att foreningen har redovisat narvarofil 25 februari och 25 augusti
samt i ovrigt foljer regler for LOK-stod enligt avsnitt 4.4. Kategoriseringen ger foreningen ratt att
ansOka om lénebidrag och sarskild féoreningsinsats fran tidpunkt fér beslut samt har ratt till
subventionerad taxa vid bokning av lokaler i enlighet med gallande Taxor och
uthyrningsprinciper?s under perioden 1 september till 31 augusti.

4.2 Bedomning av allmanna bestammelser - ungdomsfoérening

Utdver vad som anges i regler for foreningsregistrering, avsnitt 2 ska ungdomsféreningar utbilda
ledare utifran behov och intresse, det innebar bade utbildning av unga och vuxna ledare samt
utbildningar insatser kring antds. Utbildningar tillhandahalls ofta av studieforbund. Utbildningar
och andra insatser kommuniceras pa arlig foreningstraff i kvartal 1. Féreningstraffen i kvartal 1 ar
obligatorisk for samtliga ungdomsféreningar.

Vid provning laggs sarskild vikt vid barn och ungas trygghet, delaktighet och inflytande med
barnkonventionen som grund. Det innebar att foreningens rutiner for registerutdrag foljs upp
arligen samt eventuella visselblasningar fran allmanheten.16

4.3 Regler - Bidrag for sarskilda foreningsinsatser

Forening kan ansdka lépande via Rbok i de fall foreningen har egna idéer for hur de vill
stimulera och utveckla féreningens verksamhet, sarskilda projekt, nya verksamheter,
forsoksverksamheter och liknande. Senast tva manader efter att projektet slutforts ska
utvardering och ekonomisk redovisning ldmnas i samma drende.

Ekonomisk redogorelse som ska lamnas i ans6kan innebar att foreningen anger férvantade
kostnader och intdkter som fdljs upp vid redovisning.

Bidrag kan beviljas i forskott. Ej nyttjat bidrag ska aterbetalas.

Utbetalning kan ske fore genomford insats, efter redovisning eller delas upp i en utbetalning fore
insats och en utbetalning efter redovisning. Bedémning kan goras fran fall till fall.

Provning gors i forsta hand i enlighet med utifran gallande Kultur- och fritidspolitisk plan?’.

Under 2026 finns fokusomraden med ansokningar dar sista ansékningsdatum kommuniceras i
e-tjanst och schabloner kan anvindas for berakning av bidrag. Kultur och Fritid kan dven dppna

ansokningar for ytterligare insatser vid nya samverkansprojekt eller om till exempel om statliga
eller regionala bidrag riktats till foreningslivet i kommunen.

15 Taxor och uthyrningsprinciper KF 2024-06-19 § 128
16 Visselblasningar via RF hanteras i dialog med RF-SISU https://www.rf.se/rf-arbetar-
med/idrottsombudsmannen/visselblasartjansten
17 KF 2024-03-07 § 25
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Fokusomraden 2026

Numreringen innebdr ingen prioritetsordning mellan stéden utan dr ett stdd for att hitta rdtt ansékan i Rbok.

1. Utbildning

Utbildningar som anordnas av kommun i samverkan
med ex RF-SISU. Galler féreningar som inte erhaller
finansiering fran studieférbund.

2. Arvode till ung ledare

Verksamhet som anordnas av Ung ledare eller
aktivitet dar Ung ledare deltar som hjalpledare (se
schablon). Féljer foljande prioritetsordning:

1. Verksamhet 6ppen for allménheten ex prova p3,
spontanidrott.

1.1 Skollov

1.2 Ovrig tid

2. Verksambhet for féreningens medlemmar som
utvecklar unga ledare.

2.1 Skollov

2.2 Ovrigtid

3. Samverkan skola, fritids, ungdomsverksamhet
Verksamhet nar forening besoker kommunal
verksamhet eller dar en grupp bjuds in till féreningen.
Till exempel klasskamper pa eller i direkt anslutning
till skoltid.

3.1. Samverkan anpassad grund och resursskola
Verksamhet nar forening besoker AGR eller dar AGR
bjuds in till foreningen. Bidrag kan sékas for
aktivitetskostnad, lokal, utrustning, arvode till ledare

m.m. Féreningar som deltar i Para-natverk prioriteras.

3.2 After school
Stodformer kopplat till After school utvecklas 2026.

4. Utomhussimskola

Personalkostnader sd som livraddarutbildning,
vatdrakter m.m. om medel finns i budget efter beviljat
arvode (se unga ledare).

5. Friluftsliv
Verksamhet i form av skotsel av yta tillganglig for

allménheten, till exempel for spontanidrott, friluftsliv
eller rekreation, sa som vandringsleder.

6. Prova pa

Utrustning till utlaning, fika och 6vriga kostnader som
kravs for aktiviteten (se Unga ledare separat).

Foljer foljande prioritetsordning:

1. Forening med en plan for prova pa tillfallen pasklov
2026-sportlov 2027 (utbetalning i forskott, ej nyttjade
medel aterbetalas efter redovisning)
2. Enstaka prova pa tillfallen (utbetalas efter
genomford/redovisad insats)
Krav:

e lag eller ingen kostnad,

e Oppen for allmanheten eller alla inom en

malgrupp (ex dldersindelning).

I grupp med féranmalan eller drop in,
e Kommuniceras i evenemangskalender och
eventuellt lovprogram.

6.1. Fritidskortet - Sex veckors prova pa
Prova pa grupp dér fritidskortet kan anvéndas for att
tdcka avgift samt utrustning for utlaning. Bidrag kan
sokas for merkostnader som inte ticks av avgiften.
Krav:

e Anslutning till Fritidskortet

e Narvaro ska redovisas till LOK-stodet.

e Kommuniceras i evenemangskalender

6.2. Sommarlov i Skateparken
Utrustning, fika och 6vriga kostnader som krévs for
aktiviteten (se Unga ledare separat).
Krav:
e Ingen kostnad
o Oppen for allmianheten
e Under skateskolans 6ppettider
e Utomhus pa skolgard/spontanidrottsplats eller
inomhus i lilla gymnastiksalen vid
Skateparken.
e Hog ledartathet
e Kommuniceras i evenemangskalender och
lovprogram.

Schabloner f6ér berdkning och 6vrig information om bidragsgrundande kostnader definieras i
bilaga 1.

12
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4.4 Regler - Kommunalt lokalt aktivitetsstod

Foreningen har angett i samband med arlig kategorisering som ungdomsforening hur narvarofil
ska redovisas och inkommit med narvarofil i ratt tid (se avsnitt 4.1). Mojliga tillvagagangssatt ar:
¢ Kommunfil- Godkdnna kommunal hdmtning (RF-anslutna féreningar) och import i Rbok.
e DAK-fil - importeras i Rbok (Equmenia och scouterna).
o Excelfil efter 6verenskommelse (Ej RF-anslutna simskolor, friluftsframjandet m.m)

Beslut om LOK-stod ingar i foreningens kategorisering som ungdomsforening. Separat ansokan
ska ej goras utéver redovisning av ndrvaro. Kommunfilen anvands inte for att avgora
bidragsnivderna, statistiken ar stdd i beslutsprocesser, utvarderingar och arlig rapportering till
politiken.

Redovisning férening ansluten till RF
RF-anslutna foreningar ska ha beviljats statligt LOK-stod foregaende ar for att kommunalt bidrag

ska berdknas. Efter att ansokan har skickats till RF skapar féoreningen en kommunfil i RFs system
och godkanner att filen hamtas av kommunens system. All support angaende RFs system,
skapande/godkdnnande av kommunfil hanteras med RF eller idrottskonsulent. Kommunfilen
importeras darefter av foreningen i Rbok senast 25 februari och 25 augusti, eller sa snart det ar
tekniskt mojligt (om det tar ett dygn innan filen skapas galler 26 februari och 26 augusti) (se
manual bilaga 3).

Redovisning ovriga foreningar ej anslutna till RF
DAK-fil importeras i Rbok alternativt Excelfil laddas upp i Rbok under filer senast 25 februari

och 25 aug (se manual bilaga 3). Vid redovisning av DAK- eller Excelfil ska gruppaktivitet
innehalla information om typ av aktivitet (ex trining, foreldsning, samarbetsévningar m.m),
klockslag och plats. Deltagartillfallen ska innehdlla information om alder, kon samt om deltagaren
ar ledare eller har funktionsnedsattning.

Arshjul fér handlidggning och utbetalning
Det kommunala bidraget handlaggs en gang per ar efter att Riksidrottsforbundet genomfort

kontroller, beslutat om bidrag for foregaende ar och éverlamnat sammanstallning till kommunen.
Foreningen ska vara bidragsberattigad vid tidpunkt for kommunens beslut och ha lamnat
narvarofiler i ratt tid. Vid sent inlamnade filer gors ett procentuellt avdrag automatiskt for RF-
anslutna foreningar. For ej-RF-anslutna féreningar berdknas avdraget utifran RFs principer?.

En forening som genomfor aktiviteter under 2025 far alltsa bidraget utbetalt hosten 2026. Om
kontroll som genomfors pa enskild forening innebér forseningar galler sarskild rutin (Se slutnot?).

Bedomning av stodberattigade deltagartillfdllen
Stodberittigade deltagartillfallen definieras i riktlinjer for bidrag?s. Aldersindelningen (7-20 ar

samt 5-20 ar for utomhussimskola) skiljer sig fran RFs riktlinjer vilket innebar att antal
stodberattigade deltagare i RFs underlag justeras innan berdkning. Nyckeltalet kr/deltagartillfdlle
sammanstalls utifran berdkningsunderlaget och ligger till grund fér berdkningen av bidraget till ej
RF-anslutna féreningar.

18 Riktlinjer for bidrag till ungdoms-, pensionars- och funktionsrattsféreningar KF 2024-09-12 § 153
13



Stenungsunds kommun — Regler handldggning av bidrag

www.stenungsund.se

Bedomning av stodberattigad gruppaktivitet
Forutom undantag med aldersindelning lutar sig kommunen mot RFs riktlinjer?® vid bedomning

av vad som ar en stodberattigad gruppaktivitet. RF-anslutna féreningar ska kontakta LOK-
stodsgruppen eller idrottskonsulent kring fragor géllande beddmning av aktiviteter. Reglerna som
sammanfattas i ndsta avsnitt ar alltsa endast stod till ej RF-anslutna foreningars
narvarorapportering.

En gruppaktivitet som uppfyller foljande krav dr godkénd for kommunalt LOK-stdd.

En stodberittigad gruppaktivitet pagar nér:
- Foreningen bedriver och ansvarar for verksamheten®
- den leds av minst en ledare utsedd av foreningen
- samt har minst tre samtidigt och i minst 45 minuter aktiva stodberattigade deltagare*.

* Stodberittigad deltagare
Som stodberittigad deltagare till kommunalt lokalt aktivitetsstod rdknas:
- Ledare 13-20 ar
- Deltagare 7-20 ar eller funktionshindrad utan 6vre aldersgrins
- Deltagare 5- 20 &r i simskola som bedrivs utomhus i samverkan med kommunen.
Stod ges for hogst 20 deltagare per ndrvarande ledare och ledaren far inte vara ansvarig for flera
gruppaktiviteter samtidigt.

Gruppaktiviteten ska vara 45 min sammanhangande. Om aktiviteten bestar av en studiecirkel och en
LOK-stodsaktivitet i direkt anslutning till varandra far de inte 6verlappa i redovisningen.

Gruppaktiviteten kan vara i flexibel form utan gemensam samling och avslutning, men de ska vara
planerade av foreningen, spontanaktiviteter ar alltsa inte godkédnda. Daremot kan en férening som har
”drop in” en fast tid 1 veckan fa sin gruppaktivitet godkénd om den i 6vrigt uppfyller villkoren.

Exempel Riksidrottsforbundets beskrivning av flexibla aktivitetsformer

1 exemplet pd bilden nedan &r det tiden 16.30-17.15 som ar en godkind LOK-
stodsaktivitet, dvs har minst 3 deltagare och en ledare nirvarande samtidigt.

16.00 16.30 17.15 17.45 18.30

75- 25 % regeln — fysisk aktivitet

Minst 75 procent av godkénda aktiviteter ska innefatta utovande av den huvudsakliga verksamhet
foreningen bedriver och innehélla ett centralt moment av fysisk aktivitet. 25 procent av godkénda
aktiviteter kan vara sddan verksamhet som direkt framjar verksamheten. T ex foreldsning, avslutning,
matlagning, samarbetsdvningar m.m.

Observera att aktivitet som har redovisats som studiecirkel till studieférbund inte kan beviljas
kommunalt LOK-stdd. Foreningen behover alltsa vilja om till exempel kick offer, mental tréning,
foreldsningar m.m. som &r en del av ordinarie verksamhet ska redovisas som studiecirkel eller som
LOK-stodsaktivitet.

19 Foreskrifter om statligt lokalt aktivitetsstdd, faststallda av RS 2025-05-22 samt gillande tolkningsramar.
20 RFs Tolkningsram Lokstodsforeskrifter §4
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4.5 Regler - Kommunalt I6nebidrag

Ansokan innehdller kédnsliga personuppgifter. Personuppgifter far inte skickas via mejl utan
handlingar ska endast hanteras i av kommunen avsedda system.

Foreningen ansoker via Rbok senast den 30 november varje ar om bidrag for nastkommande
kalenderdr.

Féljande handlingar ska bifogas ansékan:

a) Kopia pa beslut om lénebidrag fran Arbetsférmedlingen
b) Befattningsbeskrivning
¢) Information om handledning i féreningen

Bidrag beviljas i forskott och géller endast for den period som Arbetsformedlingen har beviljat
bidrag. Om anstallningsform, tjanstgoringsgrad eller Arbetsférmedlingens beslut dndras under
perioden ska kommunen snarast informeras och beslut om bidrag kan justeras.

Lonespecifikationer redovisas manadsvis. Aven underlag pa utbetalning fran Arbetsformedlingen
kan behéva redovisas. Kommunen har ratt att neka féreningen bidrag om redovisningen inte sker
i ratt tid utifran rutin som kommuniceras pa beslut. Eller om foreningen inte foljer gallande lagar
och skatteregler.

Utbetalning gors kvartalsvis efter redovisat underlag.
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5. Regler for anlaggningsforening

En anldggningsférening ar en ungdomsférening som kompletterar kommunens lokalresurser
tillgangliga for allmanheten med en féreningsanlaggning. En anldggningsforening kan
kategoriseras med eller utan underhallsansvar. I riktlinjer for bidrag finns allmidnna bestimmelser
och krav som syftar till att skapa langsiktighet i foreningsanlaggningarnas ekonomi, skétsel och
tillganglighet for allmanheten. Hur dessa krav bedéms och administrativa rutiner samt regler
sammanfattas i dessa regler.

5.1 Arshjul fér ansdkan och beslut

Ansokan
Kategorisering

Beslut
kategorisering

Besiktning Komplettering

: *Maj-juni 31 aug *1sep
*30 .E.!.prll «Dialog e Faststdllande av
*E-tjanster Underhallsplan eventutzllt
stenungsund.se «For férening utan underhallsansvar
underhallsansvar gcdh berstti
gors besiktning vid dl (rjagls erattiga
behov efter aslégganri:g
o6verenskommelse. ’
) \_ J

Forening som vill kategoriseras som anldggningsférening ansoker arligen senast 30 april via E-
tjanster pa stenungsund.se och ska bifoga foljande:

e Eventuella nya avtal
e Beskrivning av ideell organisation for skotsel

Underhallsplan (for féreningar med underhallsansvar)

Skotselprotokoll (for foreningar som skoter vandringsled, spontanidrottsplats)

Utifran inkommen underhallsplan bokas besiktning. Om féreningen behdver komplettera sin
ansokan ska det goras senast 31 augusti. Férening som uppfyller kraven kategoriseras som
anlaggningsforening. Underhallsansvaret samt vilka delar av anlaggningen som ar
bidragsberattigade till Lokalbidrag eller Anldggningsstod definieras. Ansékan om Lokalbidrag och
Anlaggningsstod gors parallellt med kategoriseringen. Férening som inte uppfyller villkoren
avregistreras som anlaggningsforening 1 september, men kan fortsatt vara kategoriserad som
Ungdomsfoéreningen om kraven ar uppfyllda.

5.2 Bedomning av kategorisering som Anlaggningsforening

Dialogkrav

Provning av anldggningsbidrag sker i varje enskilt fall och budgetbeslut om utékad ram kan
kravas vid forandringar. Darfor kravs dialog och god framforhallning. For etablerad
anlaggningsforening ska foreningen senast vid arlig besiktning fora dialog med Kultur och fritid
gdllande eventuell tecknande av avtal, planering, projektering, nybyggnation, tillbyggnation etc.

16
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Eventuellt budgetaskande lyfts da till budgetberedning under hosten for beslut kommande ar om
utokad ram tva ar efter besiktningen. For nyetablering giller sarskilda regler.?

Avtalskrav
Foreningen ska ha skriftliga avtal som reglerar drifts- och underhallsansvar for att avgora vilken

kategori som foreningen tillhor samt foreningens bidragsnivaer. Vid tecknande av nytt avtal ska
det godkédnnas av kommunen om foreningen har for avsikt att soka bidrag for kostnader som
avtalet medfor enligt dialogkrav ovan.

[ avtalen regleras ofta detaljfragor rorande anlaggningen till exempel om vissa delar ska skotas
enligt sarskilda driftsrutiner, lagkrav m.m. Samt eventuella f6ljder som kan uppsta om féreningen
inte foljer sina ataganden.

Oppenhetskrav
[ riktlinjer samt i eventuella arrendeavtal regleras att lokal och anlaggning ska kunna nyttjas for

friluftsliv samt av andra féreningar och kommunal verksamhet. Vid uthyrning har féreningen ratt
att ta en skalig taxa for att tdcka sina egenkostnader av anldggningen.

Organisationskrav
For att driva och underhalla en lokal eller anlaggning kravs organisatorisk kapacitet och

langsiktighet hos foreningen. Arbetsinsatser vid anlaggningarna forutsatts sa gott som uteslutande
vara ideella. Féreningen bor darfor ha en intern organisation for lokal- eller anlaggningsskotsel
som mojliggér medlemmarna att bidra till anldggningarnas skotsel. Till exempel via arbetsdagar.

Underhalls- och sdkerhetskrav
Drifts- och underhallskrav pa anldggningarna ar fraimst reglerade i avtal, men foreningen kan dven

fa stod pa besiktningarna att prioritera vilket underhall som kravs.

Om en anldggning som foreningen har underhallsansvar for vid besiktning far anmarkning av
allvarlig karaktar kan foreningen nekas ratt att anséka om bidrag till dess att anméarkningarna ar
atgardade. Sarskild vikt 1aggs enligt riktlinjerna vid barn och ungas trygghet, delaktighet och
inflytande med barnkonventionen som grund. En brist skulle till exempel kunna vara en
sdkerhetsbrist, eller att barn och ungdomar inte ges delaktighet i planering och utveckling av
anldggningen.

Redovisning och finansiering
Ansokningar och bidragsgrundande kostnader ar baserade pa RFs BAS-kontoplan?!. Féreningen

som inte foljer BAS-kontoplanen behéver i storre utstrackning styrka sina kostnader och intdkter
med underlag fran bokféring, vilket innebar 6kad administration bade vid ansékan och
handlaggning.

Lokalbidrag och driftsbidrag prioriteras framfor bidrag till 6vrig drift och skotsel samt underhall.
Det finns alltsa ingen garanti att medel for 6vrig drift och skoétsel samt underhall av lokaler och
verksamhetsytor finns i bidragsbudgeten. Om medel finns tillimpas ofta olika grad av
delfinansiering. Foreningen behdver darfor sjalva ha en plan for hur anldggningen ska bara sig
samt aktivt soka dven statliga anldggningsstdd.

21 https://www.rf.se/bidrag-och-stod /idrottens-redovisning
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Besiktningskrav
For foreningar utan underhallsansvar sa genomfors besiktning vid behov och for foreningar med

Underhallsbehov genomfors besiktning arligen. Fér vandringsleder, friluftsomraden m.m.
ansvarar foreningen for besiktningen i dialog med friluftssamordnare och lamnar
besiktningsprotokoll &rligen. Ovriga besiktningar genomfors av kommun och férening i
samverkan. Fran kommunen deltar, forutom avtalsparter, vid behov dven den fackmannamassiga
kompetens som kravs utifran typ av anlaggning. Till exempel fastighetsforvaltare,
friluftssamordnare, miljostrateg, hamnkapten m.m. Aven externa parter kan utfora eller vara
delaktiga i besiktning i de fall tillrdcklig fackmannamassig kompetens inte finns hos kommunen.
Pa manga féreningsanlaggningar genomfor dven andra organisationer besiktningar, s som
specialidrottsféorbund, miljdavdelning, Lansstyrelsen, riddningstjanst m.m. [ sddana fall ska
foreningen ldmna dessa protokoll till kommunen i samband med ansdkan eller komplettering.

5.3 Regler - Lokalbidrag, Driftsbidrag och Bidrag till Ovrig drift och
skotsel

Bidragsgrundande kostnader

Lokalbidrag Hyra (inkl tillagg for el och VA)

Hyra, El, fjarrvarme, Vatten, Abonnemang for hushallssopor, Réntor, Arrende,

Driftsbidrag Anlaggningsforsakring, Tillaggshyra pga investeringsstod

Kostnader som kravs for att bedriva barn och ungdomsverksamhet med en kortare

Ovrig drift och skotsel T . . ) . ) .
livslangd &n tre ar som ej 6verstiger ett prisbasbelopp inklusive moms.

For detaljerad indelning i bidragsgrundande kostnader utifrdn RFs BAS-kontoplan se bilaga 1.
Arshjul for bidrag

Bokslut och

Komplettera

Ansokan

revision Berékning Utbetalning

e Sarredovisning
av anl.kostn
och intdkter enl

RFs BAS-

Anlaggningsforening med eller utan underhallsansvar ansoker senast den 30 april varje ar om
lokalbidrag, driftsbidrag och Ovrig drift och skotsel, for de delar av lokal eller anldggning som &r
bidragsberattigade enligt beslut om kategorisering som anldggningsférening. Féreningar som
annu inte har haft bokslut vid tidpunkt fér ansékan genomfér ansékan och kompletterar snarast
efter att bokslut &r sammanstallt men senast 31 augusti. Utbetalning av beviljat bidrag gors
forsta kvartalet ndstkommande ar

For anldggningsférening med driftsavtal fér kommundgda spontanidrottsplatser eller vandringsleder gdller
sdrskilda regler for utbetalning*

18
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Foljande information ska limnas i ansékan

Foreningens bidragsgrundande kostnader fran foregaende verksamhetsar

Stadigvarande hyresintdkter

Resultatrapport eller utdrag fran bokforing som styrker ansokt belopp.

Sponsorintakter och andra bidrag som ar riktade till kostnader som foreningen anséker om.

Anliggningsférening som har verksamhetsyta anlagd med investeringsstéd ska limna
foljande i ans6kan:

o Uppfdljning av eventuella krav som stéllts i avtal eller riktlinjer for investeringsstod

o Uppfdljning av effekten av investeringsstod

e Vid arliga kapitalkostnader 6ver 100tkr, kan férening ansoka om bidrag baserad pa kapitalkostnad
enligt avtal i stéllet for bidragsgrundande kostnader fran foregdende verksamhetsar. Det gors enligt
rutin for forskott pa bidrag (se avsnitt 1.3).

5.4 Regler - Anlaggningsstod — Underhall

Bidragsgrundande kostnader

Kostnader for underhall med ldngre livslangd an tre ar som Gverstiger ett prisbasbelopp

Underhall . .

inklusive moms.
Skiljer sig fran Ovrig drift Kostnader som krdvs for att bedriva barn och ungdomsverksamhet med en kortare livsléingd dn tre
och skétsel dr som ej 6verstiger ett prisbasbelopp inklusive momes.

Ar 1 Ansokansar

Komplettering

Ans6kan Underhall

Besiktning

30 april *Maj-juni *3laug eDecember

e Dialog om ® Prioritering
offerter, ¢ Bifoga offerter
kostnadsunderlag kostnadsunderlag

e Redovisa
underhallsbehov

Ar 2 genomférande och redovisningsar

Aterbetalning ej

Genomfoérande Redovisa

Underhall

Utbetalning

nyttjat Underhall

e Januari eVar-sommar *31aug

eUnderhall Ar 1

¢ Oktober

Krisstod for oférutsett underhdll kan i mdn av budget sokas och beslutas I6pande till exempel med anledning
av vdder, vind, skadegdrelse m.m. som inte tdcks av férsdkringsbolag. Kontakt tas med
forening @stenungsund.se och sdrskild ansékan kan éppnas.

[ samband med kategorisering som Anlaggningsfoérening lamnas en underhallsplan i ansékan via
E-tjanster pa stenungsund.se. Den ska ligga till grund for foreningens ansékan om Underhall for
kommande ar. Pa besiktningen fors dialog om vilka underhall det ar relevant att ta in offerter och
kostnadsunderlag pa. Efter besiktningen, men senast 31 augusti kompletterar foreningen med:
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Prioritering av Underhallsbehoven fér kommande ar inkl ansokt belopp

Offerter eller kostnadsunderlag som styrker ansokt belopp.

Plan for egen insats i form av ideellt arbete, material eller ekonomiska medel

Plan for ansokan om delfinansiering fran andra finansiarer.

Utbetalda eller beviljade sponsorintékter eller andra bidrag som ar riktade till det Underhall som
féoreningen ansoker om.

Besiktningsprotokoll eller annat underlag fran annan organisation eller myndighet, om sadant finns,
som styrker behov av underhall

Beslut fattas i december utifran kvarvarande medel i den totala bidragsbudgeten. Ofta beviljas
endast delfinansiering, foreningen bor darfor parallellt ansoka om delfinansiering fran externa
finansiarer.

Utbetalning gors i januari ar 2 och féreningen paboérjar underhallsarbete. Genomfort underhall
redovisas i samband med besiktning eller senast 31 augusti med f6ljande handlingar:

e Ekonomisk redovisning i form av fakturor och/eller utdrag fran bokforing.
e Samt sammanstillning av eventuella beviljade bidrag eller sponsring fran andra organisationer.

Om inte genomfort underhall kunnat visas pa besiktning ska bild pa genomfort underhall
redovisas, alternativt ny besiktning genomféras om kommunen anser det nédvandigt.

Ej nyttjat bidrag aterbetalas till Kultur och Fritid och faktureras 1 oktober.
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Slutnoter

1 Om redovisning skickas in:

fr.o.m. den 26 augusti t.o.m. den 1 september respektive fr.o.m. den 26 februari t.o.m. den 1 mars ska LOK-stodet
reduceras med 25 procent,

fr.o.m. den 2 september t.o.m. den 15 september respektive fr.o.m. den 2 mars t.o.m. den 15 mars ska LOK-stodet
reduceras med 50 procent,

fr.o.m. den 16 september t.o.m. den 30 september respektive fr.o.m. den 16 mars t.o.m. den 31 mars ska LOK-stodet
reduceras med 75 procent, samt

den 1 oktober eller senare respektive den 1 april eller senare ska den avslas i sin helhet.

21 de fall en kontroll som RF genomfo6r pa en férening gor att underlaget fran RF blir forsenad ska féreningarna
underrittas. Om underlag fran RF inte ar komplett senast 30 oktober, ska beslut fattas. Den forening som ej dnnu ar
handlagd av RF tas ej med i berdkningen. Vid godkand kontroll av RF kan bidrag betalas ut i efterhand fér godkidnda
aktiviteter baserat pa fordelningsnyckel enligt samma berakning som for 6vriga ej RF-anslutna féreningar.

3 Forening som vill etablera en egen féreningsanlaggning foljer denna process:

1. Féreningen inkommer med en skrivelse till Kultur och Fritid som ska innehalla behovsanalys sa som storlek pa
lokal/anldggning, specialkrav fran forbund, plan for finansiering av egenkostnad, malgrupp, planerat nyttjande
m.m.

2. Ett drende skapas (se avsnitt X for handlaggningstid och process)

3. Kultur och Fritid utreder i dialog med avdelning Fastighet och Mark och exploatering tillgang till befintliga lokal-
och anldggningsresurser. Till exempel via uthyrning per timma, samnyttjande med befintlig
foreningsanlaggning, tillgdnglig kommunal mark- eller lokal/anldggning fér uthyrning/arrendering m.m. Samt
utreder foreningens mojlighet att finansiera eventuella 6kade lokal- eller anldggningskostnader, samt
mojlighet till egen finansiering i vantan pa eventuellt budgetbeslut (se punkt 5).

4. Eventuella avtal tecknas som uppfyller forutsdttningar fér anldggningsstod. Vem som har rétt att teckna avtal
avgors av delegationsordningen.

5. Ansokan om kategorisering som anldggningsférening.

6. Budgetbeslut om utokad ram kan krédvas och lyfts da till budgetberedning under hosten for beslut kommande ar
om utdkad ram tva ar efter ansokan.

7. Kravs en investering i ny anlaggning ansoker foreningen i enlighet med riktlinjer for investering i
foreningsanlaggning (Kommunstyrelsen, §115, 2018-05-28).

4 For foreningar med driftsavtal for kommunagda spontanidrottsplatser eller vandringsleder sker ingen
kontantutbetalning av bidrag for sidant som kommunen enligt avtal ansvarar for i enlighet med géllande
upphandlingsregler. Bidrag kan beviljats i form av férbrukningsmaterial som grus, sand m.m. i sddana fall sker
overlamning efter 6verenskommelse.
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Bilaga 1. Bidragsgrundande kostnader

Schabloner for sarskild foreningsinsats

Kostnadstyp Schablon Kommentarer

Ledarkostnad 13 -15 ar-94 kr/h Foreningar ska i forsta hand vanda sig till sitt
16-17 ar - 104 kr/h* specialidrottsforbund eller studieférbund for att tacka
18 ar - 116 kr/h* ledarkostnader.
Tillagg ung ledare: 10 kr fér genomférd Kommunen prioriterar kostnader for unga ledare.
grundutbildning for tranare (GUT)*. Vuxen ledare kan motiveras for verksamhet pa

dagtid (nér unga ledare gar i skolan). Eller nar det
kravs av sakerhetsskal. Att féreningen av tradition
Vuxen ledare fran 21 ar 214 kr/h*** har anstallda vuxna ledare ar inte skal for arvode.

Utbildad huvudansvarig ledare 18-20 ar 214kr/h**

Livsmedel Fika — 20 kr/person T ex glass, vafflor, korv med bréd, smérgas m.m.
Enklare fortaring (lunch) — 60 kr/person

* Grundutbildning for tranare for Unga ledare (GUT) anordnas arligen av RF SISU i samarbete med Stenungsunds kommun.
** Huvudansvarig ledare ska ha gatt GUT, specialidrottsférbunds utbildning eller liknande.
*** Enl RF SISUs schablon for rérelsesatsning i skola

Ovriga bidragsgrundande kostnader vid ansékan om sirskild féreningsinsats definieras i avsnitt
4.3, men kan dven proévas fran fall till fall utifran insatsens syfte.

Redovisning enligt RFs BAS-kontoplan

Bilagan ar baserad pa Idrottens BAS-kontoplan v 3.222, Avsnittet ska harmonisera med gillande
version av Idrottens BAS-kontoplan och uppdateras vid behov. BAS-kontoplanen anses tillamplig
aven for ej RF-anslutna féreningar, men viss anpassning kan kravas efter verksamheten. Som stod
finns dven skriften Idrottens redovisning v.3.723 som utgor den radgivning och vigledning som
Riksidrottsféorbundet ldmnar i redovisnings-, revisions-, och till viss del skattefragor.

Redovisning av intdkter och lan

Intékter och kostnader Kommentarer
3890 — Medlemsavgifter Medlemsavgifter ska vara separerade fran traningsavgifter for att

en medlems rostratt enkelt ska kunna harledas.
3011 - 3049 - Tavling/traning (individuella idrotter)

3051 - 3099 - Match/tréning (lagidrotter) Vilket konto som anvands for aktivitetsintakter beror pa individuell
3111 - 3149 - Idrottsarrangemang idrott eller lagidrott samt traning/match eller arrangemang.

3810 — Kommunala bidrag Kommunala bidrag ska sarredovisas enligt:

Underkonton 3811 - 3819 kan anvédndas * Lokalbidrag

* Anlaggningsstdd - Driftsbidrag

* Anlaggningsstéd - Ovrig drift och skétsel
* Anlaggningsstod - Underhall

* Kommunalt LOK-stéd

* Kommunalt Lénebidrag

* Sarskild féreningsinsats

3820 Statliga bidrag Statligt LOK-stéd m.m. (se 3880 fér SDF, SF)

3870 Erhallna stipendier/fonder Tex Thordénstiftelsen, Allmanna Arvsfonden

3880 Ovriga bidrag Bidrag fran Specialidrottsforbund

8410 - Rantekostnader Borgenslan ska sarredovisas och separeras fran lan utan borgen.

22 https://www.rf.se/bidrag-och-stod /idrottens-redovisning
23 Enl ovan
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Redovisning av léner

Foreningen ansvar for att ha kompetens om inldamning av arbetsgivardeklaration och kontrolluppgift hos
Skatteverket samt sarskilda Skatteregler kring idrottsersattning.

Kommentarer

Foljs upp vid sarskild féreningsinsats om féreningen
anvander bidrag till att betala ersattning till ledare.

Idrottsforeningens kostnader
7110 - Loner till idrottsutdvare och tranare

7111 -Loner idrottsutovare (< halva basbeloppet)

7112 Loéner idrottsutévare (> halva basbeloppet)

7130 Arvode forelasare (instruktérer m fl)

75 - Sociala avgifter och andra avgifter enligt lag och avtal

Foljs upp vid Lonebidrag
Redovisning av driftskostnader som lokalhyra, fastighetskostnader och arrende
Vilket konto som anvands for lokal- och fastighetskostnader beror pa vilken typ av hyres- dgande- eller
avtalsforhallande féreningen har. Manga féreningar har flera typer och ska da separera sina kostnader.
e Hyr per timma enl taxa - Plan och hallhyra
o Hyr lokal enligt avtal > Lokalkostnader (férhyrda)
o Ager egen anlaggning/arrenderar - Fastighetskostnader

*BG — Bidragsgrundande kostnad, L — Lokalbidrag, D — Driftsbidrag, O — Ovrig drift och skétsel.
BASKONTON Kommentarer BG
Plan och hallhyror

4018 - Plan/Hallhyror (individuella idrotter)
4058 - Plan/hallhyror (lagidrotter)
4118 - Plan/hallhyror (ldrottsarrangemang)

Ex kostnader for hyra per timma enligt taxa i idrottshallar. Kan
aven separeras pa individuell idrott/lagidrott samt
traning/match eller arrangemang (ej bidragsgrundande). -

Lokalkostnader (forhyrda)
5010 - Lokalhyra

5120 - El fér belysning

5030 - Varme

5040 - Vatten och avlopp

5060 - Stadning och renhallning

-
(lwlwliw)

* Stadning
* Sophamtning
* Renhallning

Fastighetskostnader (agda)
5110 - Arrende

5120 - El fér belysning

5130 - Varme

5140 - Vatten och avlopp

5160 - Stadning och renhallning
* Stadning

* Sophamtning

* Renhallning

Forsakringar och évriga riskkostnader
6310 Forsakringar

(ej bidragsgrundande)
Bidragsgrundande géaller abonnemang hushallsavfall
Bidragsgrundande géller tdmning av container

(ej bidragsgrundande)
Bidragsgrundande géaller abonnemang hushallsavfall
Bidragsgrundande géller tdmning av container

Bidragsgrundande géller forsakring pa agd lokal eller
anlaggning samt forsakring for verksamhetsyta (ej person,
personal, medlemsférsakring m.m.)

[vlwlvliw) oo

oo
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Redovisning av reparations- och underhallskostnader

*BG — Bidragsgrundande kostnad: L — Lokalbidrag, D — Driftsbidrag, O — Ovrig drift och skétsel.

Gallande bidragsgrundande kostnader for vrig drift och skdtsel gors en bedémning om huruvida de
kravs for skétsel av verksamhetsyta som kravs for att bedriva barn och ungdomsverksamhet. For
tidigare bidragsberattigade féreningar specificeras detta i beslut om kategorisering.

BASKONTON

5170 - Reparation och underhall av fastighet
(Agd/arrenderad)

5210 Hyra av maskiner och inventarier
5410 Férbrukningsinventarier

5490 Ovriga férbrukningsinvent./material
5500 Reparation och underhall

Kostnader for transportmedel

5110-5619 - Personbilskostnader

5620 - Maskiner och évriga fordonskostnader
5621 - Drivmedel

5623 - Reparation och underhall

5625 - Leasingavgifter

5629 - Ovriga maskinkostnader

Kommentarer

Bidragsgrundande géller for dvrig drift och skotsel av
verksamhetsyta, Utdrag fran bokforing kan kravas for
beddmning.

Bidragsgrundande galler for 6vrig drift och skoétsel av
verksamhetsyta ex grasklippare, maskinpark m.m.

Utdrag fran bokféring kravs for beddmning

oGOoO00 oW

o OCOOO0 "
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Bilaga 2 — Kommunikation, radgivning
och arendehantering

Kommunikation med handlaggare och andra roller i kommunen

For kommunikation med féreningsutvecklare, bokningsavdelning, anlaggningsférvaltare m.m.
finns funktionsbrevlador. Vill du komma i kontakt med nagon pa telefon kan du alltid kontakta
kundcenter och be dem koppla dig till ratt person. Om du inte far svar fran nagon du séker kan du
aven vanta kvar och be véxeln koppla dig till ndgon som ér tillganglig. Se figur 1.

Figur 1

Fragor fran foreningsliv

I |

. Ansakningar .OCh. Telefonkontakt ‘ Mejlkontakt
arendekommunikation

www.stenungsund.se Vaxel - 0303-730000

Foreningsfragor, kontakt Bokningsfragor, Anlaggningsforeningars
med foreningsutvecklare Lokalfragor idrottshallar fragor, underhall,
(ej drenden) m.m. besiktningar m.m.
forening@stenungsund.se bokningfritid@stenungsund.se idrottanlaggning@stenungsund.se

Stod och radgivning

Foreningsutvecklare, kultursamordnare, friluftsutvecklare m.m. kan stétta féreningar i olika
foreningslivsfragor.

Hjadlpstugor

Under ans6kningsperioderna halls hjdlpstugor pa dag- och kvallstid dar foreningen kan fa hjélp att
gora ansokan och komplettering samt stdlla fragor till handlaggare. Vid behov kan dven handlingar
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skannas in. Tider for hjalpstugor kommuniceras pa www.stenungsund.se pa respektive sida
Bidrag och stad till ungdomsforening samt Bidrag till pensiondrs och funktionsrdttsforening.

Foreningstraffar
For ungdomsforeningar halls minst en traff per ar i kvartal 1, dar kommuniceras arshjul for

ansoOkningar, arets satsningar m.m.. Ofta anordnas flera traffar samt natverk i olika
konstellationer. S som Para-natverk for foreningar med verksamhet for personer med
funktionsnedsattning.

Externa fonder och stiftelser
Foreningsutvecklare kan stotta foreningar i processen med ansokningar av externa medel fran

fonder och stiftelser. Ofta gors detta i kombination med en ansékan om kommunalt bidrag. Aven
Riksidrottsforbundets idrottskonsulent har kontor pa Stenungsunds Arena och kan stotta RF-
anslutna foreningar i dessa processer. PA www.stenungsund.se finns en sida med externa fonder
och stiftelser som foreningar i kommunen beviljats stod fran.

Ekonomisk kris
I de fall en forening har en délig ekonomisk situation som paverkar betalningsférmaga eller

mojlighet bedriva verksamheten, kan féreningen fa radgivning av ekonom eller annan kompetens
fran kommunen. Har foreningen inte en korrekt bokforing som paverkar féreningens
bidragsberattigande stalls alltid krav pa utbildning via studieférbund, skatteverket m.m. Kontakta
forening@stenungsund.se for mer information.

Extern kommunikation och marknadsforing for foreningar

FOoreningsregister
Foreningsregistret ar foreningens marknadsforingsfonster. Det ar synligt for alla via kommunens
hemsida men kan dven kommuniceras till skolor, elevhilsa m.m.
[+
Fridsoretansoter) © | sam ochungs 02020 ©

Namn T T Hemsida

@ Foreningen Stenungsunds Friidrott hitps; idrott.se/

Hakefjorden Volleybollklubb https://;
19 Hakefjordens Handbollsklubb Idrottsforening

Il Simklubben S77 Stenungsund Idrottsforening  https://www.s77.se

©|e|6|8|e

Em  Stenungsund Handbollklubb ps:/ b.sportadmin.se/start/?ID=468770

Tank pa att beskrivningen ar foreningens skyltfonster och f6lj mall nedan:

e En kommuninvanare ska fd information om - Vad gor ni? Var finns ni? Hur blir man medlem?

e Texten presenteras utan radbrytningar - Hall det kort men informativt.

e Ligg inte kontaktuppgifter eller webbadresser i l16pande text. Undvik dagar/datum, tider m.m. som kan dndras
under aret.

e Bra exempel fran Stenungsunds Brottningsklubb:
"Kontakta Stenungsunds Brottarklubb om du dr intresserad av att ldra dig brottning eller forbdttra sin
brottningsteknik. Klubben har erfarna och kvalificerade trdnare som kan hjdlpa dig att nd dina mdl oavsett om
det dr att tdvla pd hog nivd eller att forbdttra din fysiska form. Klubben har ocksd en stark gemenskap av atleter
och férdldrar som stéttar varandra och arbetar tillsammans fér att utveckla sin sport. Vi hadller till pd
Stenungsund Arena. Vill du trdna brottning i Stenungsunds Brottarklubb? Kul! Fyll i formuldret medlemsansékan
pd vdr hemsida eller kontakta oss via mejl eller telefon.”
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Evenemangskalender
Foreningar i Stenungsund kan lagga in evenemang och aktiviteter (exempel matcher, shower,

julmarknader, prova pa aktiviteter m.m.) som ar éppna for allmanheten, det far alltsa ej vara krav
pa medlemskap.

www.vastsverige.com /stenungsund /evenemangsformular

Tank pa att det kan ta ndgra dagar innan aktiviteten blir godkand och synlig, publicera i god tid.
Kommunen har ratt att neka publicering om det saknas visentlig information eller om innehallet
ar olampligt. Féreningar ska folja mall enligt nedan:

Aktiviteter Bild:
e Skapa som regel ett tillfdlle per aktivitet, evenemang. e Liggande.
o For aktiviteter en gdng per vecka under en period (ex prova pa) far e Minst 2400 pixlar bred.
ni ldgga upp max fyra aktiviteter. e Max 3 MB.
o For aktiviteter flera dagar i veckan (ex sommarlov i Skateparken) o Bor ¢j innehdlla text.
kan ni lagga in ett tillfille och skriva de specifika datumen. Om maénniskor syns i bild ska de ha
o Alla aktiviteter syns i den allmanna kalendern, for att synas pa godkadnt publicering

specifika kalendrar skriver ni senior, para, ungdom, Sportlov
(etc.) i faltet kommentar i slutet av formularet.

Beskrivning
Nagon utan forkunskaper ska forsta vilka féreningen ar samt vad aktiviteten innebar. Kostar det ndgot, behover man
anmala sig, behovs speciella klader, utrustning, kan man dka kollektivt till aktiviteten?

Lovkommunikation
[ anslutning till skolloven gors ofta riktad kommunikation i flera kanaler sa som hemsida, sociala

medier, utskick till virdnadshavare, kommunikation pa skarmar m.m. Underlag kan
sammanstallas i film, affisch, folder m.m.

For att ha mojlighet att komma med ska foreningens aktivitet vara publicerad minst en manad
fore lovstart, om inte annat kommuniceras. Eftersom tryckt material kan forekomma ar det viktigt
att inga dndringar sker i programmet.

Skarmar i Stenungsund Arena
Foreningar i Stenungsund kan publicera innehall pa skidrmar i Stenungsund Arena. Till exempel

information om evenemang sa som matcher, shower, julmarknader, prova pa aktiviteter m.m.
Skicka underlag och 6nskemal om datum for publicering (start-slut) i god tid till

idrottanlaggning@stenungsund.se.

Vid manga slides har vi ratt att prioritera vilken information som visas. Underlaget ska folja
foljande mall:

e Endast 1 slide per férening och aktivitet.

o Aktiviteterna ska vara dppna for allmanheten, det far alltsa ej vara krav pa medlemskap.

e Anvind liggande ppt eller pdf.

o Hall det kort! (bladen byts hela tiden och manga laser samtidigt som de gir - Kort lastid).
e Anvind stort teckensnitt (Las-avstandet ar langt till taket).

e Undvik langa texter eller hela stycken.

e Om maénniskor syns i bild ska de ha godkant publicering.
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Bilaga 3 Manualer

Vilka E-tjanster anvands och var finns information?

Kommunens hemsida www.stenungsund.se ar "viagen” in for all information och ansékningar.
Styrdokument, eventuella arshjul och hjalpstugor for respektive foreningskategori finns pa sidan
bidrag och stéd till ungdomsférening/ pensiondrsforening, funktionsrdttsférening. Via E-tjanster i
den 6vre menyn finns alla ansokningar inklusive instruktioner samt lank till ansékan oavsett
vilket digitalt system ansékan finns i. Information och paminnelser till bidragsberattigade
foreningar kommuniceras dven via direktutskick till de kontaktuppgifter som foreningen godkant.

Figur 2

www.stenungsund.se
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1
stenungsund.se/ E - tjianster ’ Ever;enrzz:\r?skal

ungdomsforening

_——
Tjanster ‘ L ‘

Hjalpstugor

1
Mina sidor -
“Arshjul ansékningar, Ansok om bidrag for ‘__Arendt.e_kommur}ikation for
utbildningar Anliggningar -Tjdnster anldggningsdrenden
|| Bestallning/kvittering
av tagg - Tjdnster

Seniorkalender

Styrande dokument

Publiceringav
evenemang

Uppdatera
féreningsregister - Rbok | Rbok

| Ansdk om ‘
kategorisering - Rbok

Arendekomm Boka/Avboka

Ansok om sarskild a::éll((?w?r?nar idrottshallar och
—{ foreningsinsats - | ansoxningar | konferensrum
Rbok

" Se kod for
Narvarorapportera/LOK- " Uppdatera | inpassering

stdd - Rbok grupper for bokad hall.

|_[Ansdkan sdsongsbokning | sdsongsbokning
- Rbok |

Manualer E-tjanster pa stenungsund.se

Hitta E-tjanster via Stenungsund.se
Samtliga kommunens E-tjanster finns via stenungsund.se.

e 5 i
aa Mina sidor

Stenungsunds —
m g Q sk O Translate @ Driftstémingar (2 -

kommun Meny
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Filtrera Tjanster
Du kan visa alla kommunens Tjdnster eller filtrera genom att vdlja Féreningar under grupper.

Stenungsunds
kommun
Tjdnster Mina sidor &

Kategori ‘ vy: =

Foreningar @ Rensa alla filter
Filtrera pé Fareningar

S T R

Kultur och fritid (11)

Grupper e Sortera:

Fortroendevalda o
God man/fdrmyndare o L) Boka gymnastiksalar och idrottshallar \ & \ 0] Till tjsnsten
Studerande @

2 @ B | Forening - Ansck om registrering i offentligt foreningsregister ‘ oz ‘ (O] Till tjsnsten

Lds mer om varje tjanst och ta dig vidare till ansdkan
Till varje tjanst finns information, sista ansékningsdatum, gallande riktlinjer, information om

hjalpstugor samt en knapp dar du kommer vidare till ansokan eller vidare till en annan E-tjanst,
till exempel Rbok. For flera ansékningar finns dven instruktionsfilmer.

Féljande behovs for e-tjansten

N Anliggningsférening med underhallsansvar -
} Ansok om kategorisering (underhallsplan)

¥V BankID
Hjalpstugor

Aktuella hjalpstugor publiceras pd www.stenungsund.se/ungdomsforening “

Malgrupp fér ansékan

Ungdomsférening som vill kategoriseras som Anlaggningsférening med underhdllsansvar
och vill ans6ka om bidrag fér Underhall.

Regler och riktlinjer

@ Ungdomsférening - Importera kommunfil i e ] U“ngdf)ms_forenlng - Ansok om sérskild Foljande behvs for e-tjansten
Rbok (LOK-stéd) foreningsinsats 2026
V/ Anvandarkanto fr reningen | Rbok
® senast 25 et och @ Ansckeingor ¢ Sppa  mars il 30apr
st

Ansok och folj ditt drende
For ansdkningar som gérs i Rbok, se ndsta avsnitt.

For att skicka in ett ans6kningsformuldr via stenungsund.se kravs ingen féreningsinloggning, den
som ska ansoka loggar in med Bank ID. Kommunens handldggare kontrollerar att den som
ansoker finns registrerad i foreningens styrelse i foreningsregistret. Nar du skickar in en ansékan
skapas ett arende.
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Under Mina sidor finns dina pag&ende och avslutade drenden. Arendet kan dndra status till
Inkommen, Under behandling, Komplettering, Avslutad m.m. Ar drendet aktivt kan du g3 till
drendet.

Tjanster Mina sidor Statistik Handlaggning v Adm. e tjinster v

£ Mina drenden

Mina drenden

2 Mina uppgifter . .
Pagaende @renden Hjilp ®

& Mina organisationer -
HKrendenu  Beskriv  Stat Datum

E-tjsinst i e

+ Mina aktiviteter mmer ning us inskickat

» Mina kdplatser Ungdnms(orenmg—Intressealfma.lan for insamling av Pant pd BAET Inskic v g
Stenungsund Arena och Atervinningscentraler kat

» Mina bokningar

Avslutade drenden Hjdlp @

Arendenu Beskriv.  Statu
E-tjdnst - Datum -
mmer ning s

@  TEST:Férening - Ansbkan om verksamhetsbidrag

Kommunicera med handlaggare

Till varje drende finns en meddelandefunktion diar du kommunicerar med handlaggare, far
information om kompletteringar, beslut, utbetalningar m.m. Ett mejl skickas till den mejl som
registrerats i ansokan varje gang ett nytt meddelande laggs till.

Q Visa drende = Lo (10) i Internanoteringar (0) Externt drendenr.

Meddelanden
Harkan du som handlaggare skicka meddetande till arendets sokande.

< Nytt meddelande

Datum A
Hej!
Er férenings ansékan &rinkommen, men féljande handlingar saknas i ansdkan:

- Underskriven Revisionsberdttelse
- Underskrivet drsmtesprotokoll

Komplettera din ansdkan senast 25 augusti 2024

Halsningar

1 n (AA32831) - Skapad: 2024-06-12 14:43

Se historik och skriv ut din ansékan
Du kan dven se drendehistorik dar du kan skriva ut din ansékan. Tank pa att arenden gallras
lé6pande sa du ansvarar for att spara ner sddant som ska bevaras hos foreningen.

Q Visa srende iZ Arendehistorik 2 Meddelanden (0)
Arendehistorik

Héndelse Detaljer Datum Status
=7 Inskickat - 2023-06-1215:02 Inskickat

Status dndrad - 2023-06-12 15:11 Vantar pa kompl
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Manualer E-tjansten Rbok

Foreningsregister och narvarofil
I Rbok gors uppdatering av kontaktuppgifter i foreningsregister (se avsnitt 2.2), import av

kommunfil, DAK-fil och uppladdning av Excelfil, ans6kan om kategorisering som
ungdomsforening, pensiondrs- och funktionsrattsforening (bidragsberattigande) samt ansdkan
om sarskild foéreningsinsats.

I Rbok gors dven bokning av idrottshallar, ansokan om sdsongsbokning och annat som ror
idrottshallar och konferensrum i Stenungsund Arena.

Du nar de olika delarna i Rbok via E-tjanster pa stenungsund.se.
Stenungsunds
kommun
Tjanster Mina sidor &

:» = \ Forening - Skapa konto/Uppdatera Féljande behdvs for e-tjansten
% foreningsregister - Rbok

v BankID

Hjélpstugor (tryck pa pluset till hoger for att visa datum) +
Till Rbok™

Stenungsunds kommun anvander e-tjdnsten Rbok for att administrera ett offentligt féreningsregister

pé stenungsund.se.

Fa tillgang till féreningskonto
Varje forening har en eller flera foreningsanvandare som ansvarar for att administrera konton och
behorigheter till dem som behodver. Har du behérighet far du upp foreningen nar du loggar in i

Rbok.

>
Privatperson
<) Logga in

MiasTestférening

Medborgare < Férening >

Stenungsunds kommun Orgnr: 121212-1212

Kommunanstallda Logga ut

Tillbaka

Uppdatera kunduppgifter
Nér du r inloggad som férening véljer du Adminstrera, kunduppgifter. Aven om du inte har

andrat nagot ska du godkdnna varje ar (se avsnitt 2.2).
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€ Administrera ¥ 0000000000
Kunduppgifter Andning kraver godkannande av kommunen
Nycklar Kunduppgifter godkanda: 2024-08-30
Filer Spara och godkinn kunduppgifter
Anvandare ¥

Lagg till anvdndare
Under Administrera-Anvandare kan fler personer kopplas till foreningens konto. Klicka pa de tre

strecken for att fa fram funktionen dar anvandare laggs till. Ange InloggningsID i form av
personnummer i format ARAAMMDDXXXX.

£33 Administrera

Kunduppgifter Administrera / Anvandare Inloggning via *
Medborgare

Nycklar

= Namn Inloggningsid *
Filer _—

3 i ersonnummer maste skrivas i
Anvéndare Lagg till sson r mé n
Férnamn *

Roller

Ladda upp filer (stadgar och konstituerande protokoll)
Under filer ska nya stadgar samt konstituerande protokoll med firmatecknare. Under filer finns

dven eventuella avtal som féreningen har med Stenungsunds kommun.

e Administrera / Filer
€3 Administrera

Kunduppgifter Féreningens stadgar ska bifogas for att féreningen ska publiceras i det offentliga registret. = Filnamn

Nycklar Andra handlingar som bokslut m.m. laddas upp i respektive ansékan pa https://minasidor.st: Légg till

Filer =  Filnamn

Anvandare testfil.docx L] 4 Sida 1 avi
fokec M 4 Sida 1 avi » M Sidstorlek 20 v

Inga 6vriga bokslutshandlingar ska laddas upp under filer. Dessa laddas upp i ansdkan (se eget
avsnitt)

Uppdatera styrelse

Foreningens Styrelse (inkl anldggningsansvarig, bokningsansvarig, ledansvarig och dvriga roller
ska uppdateras snarast efter arsmote (se avsnitt 2.2). Ga till Forening-Styrelse. Klicka pa de tre
strecken for att lagga till ny.

Forening / Styrelse
22 Forening

= Namn Y Titlar V Telefon V¥ Epost

-+ test testsson Anlaggningsansvarig 0303-000000 forening®s

Ordf6rande
Importera medlemmar

- test testsson 2 Ansvarig for publicering i
Bokningsansvarig

Styrelse Kassor

Ledansvarig (friluftsliv)

Gruppledare

Mediemsinformation

Importera narvarofil
F6lj manual hos RFs system for att skapa och godkdnna kommunfil samt instruktioner i annat

system for att skapa DAK-fil. Darefter loggar du in i Rbok, gar till Ndrvaro och Importerar fil frdn
Idrott Online/Idrottsarenan eller Laddar upp fil for import om du har en Dak-fil.
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i Importerade filer
0 Narvare Fiirram It riter:
"
L, L]

—
—
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Ansvar for personuppgifter
Foreningen ar personuppgiftsansvarig for den data som finns i féreningens narvarosystem och

blir féreningen importerar datan till Rbok dven ansvarig for uppgifterna i Rbok. Tank pa att styra
behorigheterna for administratorer/Ledare i Rbok utifran vilka som ska ha tillgang till
ndrvarodata.

Kommunen ar personuppgiftsbitrade och ansvarar for gallring efter 7 ar och har avtal med Rbok
for att sakerstdlla att de lever upp till gdllande krav. Kommunen tillater inga integrationer fran
andra system, endast kommunfil och Dak-fil.

Observera att foreningen inte far anvanda Rbok som medlemsregister eller for att hantera
statistik eller annan féreningsadministration.

Ansok om bidrag och félj ditt arende
Logga in som foreningen sa ser du endast de ansokningar som er forening kan soka, samt

ansokningstider.

P i 2.3 Arrangemangsansdkan for simhall

%’k"m Ovrig ansckan

Las mer och ansék

4. Ungdomsférening - Ans6k om kategorisering ht 26-vt 27 (LOK-st5d)
Y Bidragsansokan

th Férening som &r registrerad i kommunens féreningsregister, bedriver verksamhet for barn och unga och vill erhalla LOK-st
2 Kan ansckas mellan 2026-03-01 och 2026-04-30

Las mer och ans6k

8 4.1 Sarskild féreningsinsats - Overgripande

&' Bidragsansékan
Férening som vill stimulera och utveckla féreningens verksamhet.
-y Kan ansckas mellan 2026-03-05 och 2026-12-31

L3s mer och ansék

4.2. Sarskild foreningsinsats - Unga ledare

Bidragsansokan

Kan ansckas mellan 2026-03-05 och 2026-04-30

Las mer och ans6k
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Nar du har ansokt kan du folja ditt drende genom att ga till historik och meddelanden.

@ _ Arenden / Bidragsansokningar

@ Boka 1 Beskrivning v
€& Anssk 9 Ungdomsférening - Ansck om kategorisering ...
B Féreningsregister Oppna » M Sidstorlek 20

Historik och meddelanden

8% Forening Ladda ner Pdf

Ladda ner Docx
® Bokningar

» Avbokningar Markera som last

éArenden
Reswggbokningar 31
Evlkningar 1
Bidragsansékningar 1

@v'ansbkningar 1

Dar kan du d&ven kommunicera med handlaggare.

2

@ & S &)

Komplettera drendet genom att skriva i denna ruta och klicka pa 'Lagg till meddelande'. Det gér aven att
bifoga en bilaga genom att klicka pa ‘Lagg till fil'

Légg till meddelande @ Lagg till fil
Handlaggare andrad Inskickad
2026-02-26 12:55
System
Arendet skapades Inskickad

2026-02-26 12:55
Mia Marie Elisabet Johansson

Stang ‘

S6k fram manualer och instruktionsvideos
Néar du ar inloggad kan du s6ka fram manualer och instruktionsvideos via hjilp-knappen i menyn.

@ MiasTestférening Hjalp

& Boka importera flér{

o
& Anstk Guide: Kund - Importera fran IdrottOnline

En guide géllande hur en férening importerar fil fran IdrottOnline (uppdaterad oktober 2024).

& roreningsregister

282 Forening
Guide: Kund - Narvarodata via DAK-fil fran foreningssystem

@ Bokningar En steg fér steg guide géllande hur en férening importerar en DAK-fil fran sitt féreningssystem (uppdaterad oktober 2024).
M Avbokningar mr
Q&Arenden

Sida: Férening Nérvaro Import

Hur en férening importerar ndrvarodata fran andra system, som exempelvis IdrottOnline, SportAdmin, Repet, med flera..

>

& sasongsplanering
& Ekonomi
@3 Administrera

@ Hjalp



