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Checklista — ett stod for dig som ska ldmna
arsrakning

G4 igenom nedanstiende checklista innan du skickar in din arsrdkning. Lés igenom
noga och bocka av for att sdkerstélla att du inte missat nagot/ att du fatt med samtliga
underlag. Minska risken att behdva skicka in kompletteringar.

Overgripande upplysningar

1 Arsrikningen ska limnas in fore 1 mars. Ansdkan om anstind ska vara dverférmyndaren
tillhanda senast sista februari. Efter detta datum kan inte anstand beviljas.

"1 Fyll i hela arsrdkningen med blackpenna och underteckna den med blidckpenna.

"1 Bifoga kontoutdrag fran bank avseende transaktionskontot, dvs det konto som du som
stéllforetrddare disponerat. Kontoutdraget ska avse hela redovisningsperioden. Av
kontoutdraget ska framga vem som ir kontohavare, kontonummer, datum och 16pande saldo.

Inkomster under redovisningsperioden
Bifoga underlag for samtliga huvudmannens inkomster, till exempel:

"1 Samlad inkomstbild avseende pension, ersittning, 16n eller andra skattepliktiga inkomster
(anges fore avdragen skatt 1 arsrdkningen).

'] Beslutsunderlag for bostadsbidrag eller bostadstilligg.

"1 Besked om slutlig skatt samt skattekontoutdrag fran Skatteverket.

"1 Underlag for 6vriga skattepliktiga respektive icke skattepliktiga inkomster. Om du saknar
underlag, bestill dem direkt fran den som utbetalar inkomsten.

Utgifter under redovisningsperioden
Bifoga underlag for samtliga utgifter pa transaktionskontot, till exempel:

'] Fakturor. Kontoutdrag kan inte ersétta fakturor och om du saknar nagot underlag kan du
bestélla en kopia fran betalningsmottagaren. Om fakturor betalas med autogiro, bifoga
autogiromedgivande eller ndgra fakturor dir det framgar att fakturan dr huvudmannens.

71 Kvittenser pa dverlaimnade privata medel om kontanter dverlimnats. Om pengar fors dver
till huvudmannens egna konto ska du skicka in kontoutdrag dven for detta konto, som visar
att 6verforingarna har skett. Det ska framg4 att huvudmannen ér kontoinnehavare.

'] Underlag som visar inbetalning av skatt och sociala avgifter, i de fall huvudmannen betalar
arvodet eller del av detta.

Tl Forsdkringsbesked avseende hemforsikring (forsdkringsstille ska framga).
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Tillgdngar/skulder per 31 december alternativt per upphérandedatum

'] Bifoga arsbesked for samtliga konton. Glom ej arsbesked vad giller fonder eller om
huvudmannen har konto p4 ICA-banken. Kontoutdrag ersétter ej arsbesked.

"1 Underlag for eventuella andra tillgangar, till exempel taxeringsbevis avseende fastighet.

"1 Underlag for eventuella skulder, till exempel underlag for fordran fran langivare/
Kronofogdemyndighet /bank.

Redogorelse- oavsett arvode eller inte

Observera att ifylld och undertecknad redogorelse alltid ska bifogas &rsrdkningen oavsett om du
begir arvode eller inte. Redogorelsen ska fyllas i med bléckpenna.

Téank pa att:
Blankett for arsrdkning, redogdrelse for utfort arbete, instruktion till arsrdkning samt hjalpblanketter
finns pa var hemsida www.stenungsund.se/god man/blanketter.

Ta fram din foregaende arsridkning eller forteckning om du inte ldmnat en arsrékning tidigare for att
kunna fylla in 1:1 och 1:3 1 arsrdkningen.
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