Stenungsunds kommun  Gode mannens och

OVERFORMYNDARENHETEN

LILLA EDET - ORUST - TJORN - STENUNGSUND forvaltarens uppdrag

Ditt uppdrag som god man eller forvaltare

Som god man eller forvaltare foretrdder du en person som behover hjélp med att skdta sina
ekonomiska, juridiska och personliga angeldgenheter. Det dr ett ansvarsfullt uppdrag som utfors
frivilligt, pa egen tid och du 4r inte anstélld av kommunen. Som god man eller forvaltare har du
ratt till ett arvode for ditt uppdrag, vilket i regel betalas av den du foretrdder - din huvudman.

Tingsritten beslutar om uppdragets omfattning

En person som pa grund av sjukdom, psykisk storning, forsvagat hélsotillstdnd eller likande inte
kan ta hand om sin ekonomi eller bevaka sina intressen, kan ansdka till tingsritten om att fa en
god man. Ansdkan kan dven goras av den enskildes make, sambo eller ndrmaste sldktingar. Innan
tingsrétten utser en god man ska det utredas att den enskilde inte kan f& hjilp pa ndgot annat sitt.
Om den enskilde till exempel har mdjlighet att 1imna en fullmakt till ndgon han eller hon har
fortroende for, finns det ofta inte tillrdckliga skal for att anordna ett godmanskap.

For anordnande av forvaltarskap krévs att den enskilde &r ur stdnd att varda sig eller sin egendom.
Det ska finnas en konkret risk for att den enskilde vidtar handlingar som ér till skada for sig sjalv
eller att den enskilde &r i behov av skydd. Forvaltarskapet utgor en mer ingripande atgird dn
godmanskapet och ska endast anordnas d& godmanskap inte &r tillrdckligt.

Det ar tingsrétten som fattar beslut om anordnande, utokning, inskrankning eller upphdrande av
godmanskap och forvaltarskap. Omfattningen av ditt uppdrag framgar av tingsréttens beslut och
av det registerutdrag som du far av overformyndaren.

Skillnaden mellan godmanskap och forvaltarskap

Det finns en avgorande skillnad mellan godmanskap och forvaltarskap. Som god man dr du endast
ett bitrdde till huvudmannen. Det innebar att huvudmannen har kvar sin réttshandlingsférmaga och
att du maste inhdmta huvudmannens samtycke till alla rattshandlingar som inte handlar om den
vardagliga ekonomin. Godmanskapet bygger alltsé pa ett samarbete mellan dig och huvudmannen
och forutsétter att huvudmannen foljer de 6verenskommelser som ni gjort upp.

Om huvudmannen, pa grund av sitt hélsotillstand, saknar formaga att kunna ge sitt samtycke ar du
som god man behdrig att sjalv foreta rattshandlingar inom ramen for ditt forordnande och for din
huvudmans bésta. Som forvaltare har du, inom ramen for ditt férordnande, ensam behorighet att
foreta rattshandlingar for din huvudmans rakning utan att inhdmta dennes samtycke. Den innebéar
att den enskilde mister sin rattshandlingsférmaga pa de omraden forvaltarskapet omfattar.

Uppdragets tre delar

Godmanskapet och forvaltarskapet kan besté av tre olika delar:
e Dbevaka ritt

e fOrvalta egendom

e sorja for person

Vanligast ar att alla tre delarna ingér i uppdraget men det behdver inte vara sa.
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Vad du som god man eller forvaltare ska géra inom ramen for ditt uppdrag ar beroende av
forhédllandena i det enskilda fallet. En allmén riktlinje ar att du alltid ska handla pa det sétt som
bist gagnar din huvudman.

Nedan ges nagra exempel pa olika aktiviteter som hor till respektive uppgift.

Bevaka ritt
Uppgiften att bevaka ritt bestar av tva delar.

1. Att i samband med rittshandlingar ta tillvara huvudmannens intressen, till exempel genom att:

e Bevaka ritt i dodsbo.

e Ingd avtal at huvudmannen.

e Foretrdda huvudmannen vid uppsédgning av hyreskontrakt eller forséljning av bostad.

e Bevaka ritt genom att forhandla med fordringsdgare om avbetalningsplaner och liknande.
e Bevaka ritt i drende hos tingsritten eller hyresndmnden.

2. Att bevaka ritt gentemot samhéllet och olika myndigheter, till exempel:
e (ora ansokningar enligt lagen om stdd och service for vissa

o funktionshindrade (LSS). Det kan handla om att anséka om kontaktperson eller
ledsagarservice.

e Ansdka om bostadsbidrag och anméla arliga hyresidndringar eller andrade bostadsforhallanden
for att fa rétt bostadsbidrag.

e Ansdka om handikappsersittning.
e Ansoka om skuldsanering.

e Overklaga myndighetsbeslut som framstar som felaktiga.
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Forvalta egendom

Att forvalta egendom innebér att skota huvudmannens ekonomi. Det &r viktigt att du ser till att din
huvudman far nytta av sina tillgdngar och har en levnadsstandard anpassad efter sin livssituation.
Exempel pé hur du forvaltar egendom:

e Tahand om pension och bidrag,

e Betala rdkningar,

e Liamna fickpengar till huvudmannen,

e Forvalta kapital, virdehandlingar och fastigheter,

e Se till att huvudmannens egendom ér tillrdckligt forsékrad,

e Besoka huvudmannens boende for att kontrollera att huvudmannens pengar anvéinds pa rétt
sdtt och till huvudmannens nytta.

Sorja for person

Att sorja for huvudmannens person innebar att bevaka huvudmannens personliga intressen,
till exempel genom att:

e Vara en lank mellan huvudmannen och den sociala omgivningen.

e Regelbundet bes6ka huvudmannen, ca 1 gang i manaden, och ha kontakt med boende- och
vardpersonal for att se till att huvudmannen har ett bra boende, god omvardnad och en s& hog
livskvalitet som mojligt.

o Tainitiativ till att huvudmannen far en kontaktperson eller att besoksverksamhet anordnas.

o Uppmérksamma och ta ldmpliga initiativ for att tillgodose huvudmannens behov av andra
sociala kontakter, fritidsverksamhet, daglig sysselséttning m.m.

e Hjilpa huvudmannen att ta beslut om boende, utbildning och rekreation.

Vad ingar inte i uppdraget?
Som god man eller forvaltare ska du inte gora allt praktiskt. Du ska istéllet samordna och

administrera tjanster. Det dr viktigt att du inte blandar ihop din roll som god man med insatser som
anhoriga, kontaktperson, ledsagare, hemtjanst och personliga assistenter ansvarar for.

Exempel pa sddant som inte ingar i ditt uppdrag som god man eller forvaltare ar att handla mat,
hjélpa till att praktiskt genomfora en flytt, stida, ga promenader, fika och folja med pa lakarbesok.

Observera att en god man eller en forvaltare inte har behdrighet att ta beslut 1 vardfragor som ror
huvudmannen! Sédana fragor &r strikt personliga och ligger utanfoér uppdraget.
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Foraldrabalkens regler om godmanskap och forvaltarskap
Regler om godmanskap och forvaltarskap finns i fordldrabalken. Nedan féljer en kort
genomgang av de viktigaste du beho6ver kédnna till.

Samtycke fran 6verformyndaren

Vissa dtgirder som du gor for din huvudman kréver 6verformyndarens samtycke.
Overformyndarens samtycke krivs for rittshandlingar dir det ér av sirskild vikt att sikerstilla att
handlingen ligger i huvudmannens intresse. Nedan anges exempel pé situationer dé du behover
ansdka om Overformyndarens samtycke:

e Taut pengar frin 6verformyndarspérrat konto eller andra spérrade placeringar. (Du behdver
dock inte samtycke for att fora Gver pengar mellan spérrade konton),

o Kopa eller sdlja fastighet/bostadsritt,
e Vid vissa typer av placeringar av din huvudmans tillgangar,

e Nir din huvudman ar en av flera dodsbodelédgare i ett dodsbo och det blir bodelning eller
arvskifte,

e  Om du lanar ut huvudmannens pengar eller sitter huvudmannen i skuld.

For att fa ett beslut om samtycke fran 6verformyndaren ska du gora en skriftlig ansdkan. P&
www.stenungsund.se hittar du vara ansokningsblanketter och informationsmaterial om olika
rattshandlingar. Om du 4r osdker pa vad som géller nir du ska utfoéra en riattshandling — kontakta
overformyndarenheten.

Forbud mot gavor

Som god man eller forvaltare &r det forbjudet att ge bort huvudmannens egendom. Om
huvudmannen sjalv vill ge bort gévor ar det viktigt att det dokumenteras skriftligt, med
huvudmannens undertecknande och att det ar styrkt att denne forstar vad saken giller.

Forbud mot sammanblandning av ekonomier

Som god man eller forvaltare méste du alltid hélla isér din egen och din huvudmans ekonomier.
Det innebdr till exempel att du inte far lana ut dina egna pengar (gora utlagg) for huvudmannen.
Huvudmannens alla utgifter ska alltid hanteras direkt frdn huvudmannens konto, oavsett om det
géller betalning av rikningar eller 6verlimnande av fickpengar i kontant form. Eventuella inkop at
huvudmannen ska ske med huvudmannens egna medel och du méste spara alla kvitton. Om du 1
undantagsfall har tvingats att gora ett utldgg ska detta regleras snarast mojligt.

God man vid motstridiga intressen

Om det blir aktuellt med en réttshandling dér du, din make/maka/sambo é&r javig, dvs. inte kan
vara objektiv i forhallande till din huvudman, ska dverformyndaren utse ytterligare en god man for
att foretrdda huvudmannen vid den aktuella rattshandlingen. Det kan till exempel handla om att du
och din huvudman ar deldgare i samma dodsbo, att ni ska silja en gemensamt dgd fastighet eller i
annan situation dér det finns andra motstridiga intressen mellan er. Det &dr du som god man eller
forvaltare som ska ansdka om att en ytterligare god man ska utses i dessa fall. Kontakta
overformyndarenheten for att f4 mer information.
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Begiran om entledigande

Som god man eller forvaltare har du rétt att bli entledigad frén ditt uppdrag. Om du av ndgon
anledning inte lidngre vill’kan ha kvar ditt uppdrag vill vi att du skickar in en skriftlig begdran om
entledigande till dverformyndaren.

Kom ihag att du ar skyldig att kvarsta tills en ny stéllforetrddare har rekryterats och
overformyndaren har fattat beslut om byte.

Din redovisning till 6verformyndaren

Som god man eller forvaltare dr du skyldig att redovisa till 6verformyndaren hur du skoter
huvudmannens ekonomi och hur du fullgér ditt uppdrag. Nedan foljer en genomgang av de olika
redovisningar som du ska lamna.

Forteckning 6ver huvudmannens tillgangar och skulder

En forteckning &r en redovisning éver huvudmannens tillgangar och skulder den dag tingsrétten
forordnade dig till god man eller forvaltare. Nér du har férordnats som god man skickar vi ett
véilkomstbrev samt en forteckningsblankett till dig. I vilkomstbrevet anges hur du ska fylla i
forteckningen och vilka underlag du ska skicka in till 6verférmyndarenheten. Forteckningen ska
vara inskickad till senast tva manader efter den dag du blev god man. Observera att du inte
behover ldmna en forteckning om du blivit god man efter ett byte.

Arsrikning - arlig redovisning av huvudmannens ekonomi.

Varje ar fore den 1 mars ska du limna in en arsriikning till overformyndaren. Arsrikningen ér en
redovisning av huvudmannens ekonomi under foregaende period/ar. I arsrdkningen redovisar du
huvudmannens inkomster, utgifter, tillgangar och skulder under redovisningsperioden. Observera
att du ska kunna styrka samtliga uppgifter pa arsrakningen med kontoutdrag, &rsbesked, fakturor,
kvitton eller andra underlag.

Det dr du som god man/forvaltare som ansvarar for att darsrdkningen inkommer till
Overférmyndarenheten i ritt tid.

Redogorelse for utfort uppdrag och ansé6kan om arvode

I samband med att du ldmnar in arsrdkning ska du &dven lamna blanketten ”Redogorelse for utfort
uppdrag”. Utifran fragorna redogdr du for vad som skett i uppdraget under aret. Du har ocksa
mojlighet att begdra arvode och kostnadsersattning. De uppgifter du ldmnar i redogorelsen ligger
till grund f6r 6verformyndarens beddmning av ditt arvode. Hur stort arvodet blir beror pé
uppdragets omfattning och svarighetsgrad. Du far ditt beslut om arvode nér granskningen av din
arsrdkning och redogorelse &r klar.

Arvode och kostnadsersittning ska betalas av huvudmannen sjélv i den mén hans eller hennes
inkomster Gverstiger 2,65 ganger prisbasbeloppet' eller om huvudmannens tillgangar 6verstiger 2
génger prisbasbeloppet.

Den lopande forvaltmingen

I de flesta fall har du som god man eller forvaltare i uppdrag att férvalta huvudmannens egendom.
Om s3 ar fallet, ar du skyldig att féra 16pande rakenskaper 6ver huvudmannens ekonomi. De
l6pande rédkenskaperna underléttar nir du ska sammanstélla &rsrdkningen. Rékenskaperna for du

! Prisbasbeloppet for aktuellt ar finns bland annat pa www.scb.se (Statistiska centralbyrans hemsida).
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enkelt genom att kontrollera kontoutdrag fran bank mot underlag som visar inkomster och utgifter,
sasom fakturor och kvitton. Spara alla underlag, girna i en parm med ett register vars numrering
foljer de inkomst- och utgiftsposterna som finns i arsrakningen.

Ett osparrat bankkonto - som den gode mannen disponerar

Som god man ska du ha tillgang till ett av huvudmannens bankkonton (det s.k. transaktionskontot)
for att du ska kunna skéta den 16pande ekonomin.

e Frin transaktionskontot betalar du rakningar och goér andra nddvéndiga uttag,

e Huvudmannens inkomster, till exempel utbetalningar fran forsékringskassan, ska ske till
transaktionskontot,

e Det bor inte finnas mer #n 20 000 kr pa transaktionskontot. Overskjutande medel ska
overforas till konto med dverféormyndarspérr.

Som god man &r du skyldig att kunna styrka alla handelser pa kontot som du disponerar. Ett
fungerande godmanskap forutsétter darfor att huvudmannen inte tar ut pengar fran detta konto.
Om huvudmannen har tagit ut pengar fran kontot méste det styrkas med en kvittens/intyg fran
huvudmannen.

Ovriga konton ska vara éverformyndarspirrade

Alla konton, forutom det osparrade kontot (transaktionskontot), ska vara 6verformyndarsparrade.
Spérren innebér att du som god man inte far ta ut pengar utan beslut om samtycke fran
overformyndaren.

Du bor kontrollera med huvudmannens bank att alla konton, utom transaktionskontot, dr forsedda
med en spirr. Aven eventuella fonder ska vara dverformyndarspirrade.

Overformyndarspirren giller inte mot huvudmannen, vilket innebér att huvudmannen sjilv far ta
pengar frén sina konton.

En sérskild blankett for att ansoka om dverformyndarens samtycke till uttag fran sparrat konto
hittar du p4 www.stenungsund.se under fliken ”Blanketter”.

Observera att det inte krdvs nadgot samtycke fran éverféormyndaren for att gora verforingar mellan
tva spérrade konton, utan endast vid uttag.

Privata medel/ huvudmannens fickpengar

Privata medel dr huvudmannens fickpengar. Fickpengarna betalar du ut antingen till huvudmannen
sjalv, hemtjanstpersonal, anhorig eller personal pa boende. Oavsett vem som tar emot pengarna
ska du alltid skriva en kvittens som ska undertecknas av mottagaren. Kvittensen &r ditt bevis pa att
du har ldmnat ut pengarna.

Nir huvudmannen klarar att gora inkop pa egen hand kan du limna privata medel direkt till
honom eller henne. Du kan ldmna pengarna pa tva sitt:

1. Kontant direkt till huvudmannen. Skriv alltid en kvittens med belopp och datum som
huvudmannen sedan undertecknar. Kvittenserna redovisar du tillsammans med arsrakningen.

2. Oppna ett eget bankkonto till huvudmannen dit du fér éver pengarna. Huvudmannen fér
darefter ta ut pengarna sjélv fran kontot. Du redovisar dverforingarna i arsrékningen genom att
bifoga ett kontoutdrag fran transaktionskontot dir det tydligt framgar till vilket konto
overforingarna har gjorts.
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Nar fickpengar lamnas till hemtjanst, anhorig eller personal pa ett
boende

Om din huvudman inte sjélv kan gora inkdp kan du ldmna fickpengar till exempelvis personal i
hemtjénsten eller pé ett boende, till anhorig eller till nagon annan som gor inkdp for
huvudmannen. Skriv alltid en kvittensmed belopp och datum som personen som tar emot pengarna
far underteckna. Kvittenserna fungerar som underlag till arsrakningen. Du bor regelbundet f6lja
upp hur pengarna har anvénts genom att ta del av kvitton.

Spara alla underlag

Som god man eller forvaltare &r du skyldig att spara alla underlag — kontoutdrag, fakturor, kvitton
och kvittenser — som visar huvudmannens inkomster och utgifter. Av anvisningarna till
arsrakningen framgar vilka underlag som du ska bifoga till din arsrdkning. Nér arsrdkningen har
granskats skickas underlagen tillbaka till dig.

Niér din huvudman bor tillsammans med dig eller annan anhorig

Om du och din huvudman delar bostad har ni av naturliga skil en del gemensamma utgifter. Det
géller till exempel hyra, mat, el och telefon. For att underlitta for din redovisning kan ni avsta fran
att redovisa med fakturor och istéllet gora en budget. I budgeten réknar ni ut hur mycket pengar
som din huvudman ska bidra med i minaden for de gemensamma kostnaderna. Utifrdn budgeten
betalar huvudmannen samma summa varje manad som du for ver fran transaktionskontot till
personen i hushéllet som betalar de gemensamma rakningarna varje manad. Du bor skicka in
budgeten till 6verformyndarenheten s snart du har blivit god man.

Konsumentverket har gjort utrdkningar pd gemensamma kostnader per person nér fler personer
delar hushall. Anvind gérna dessa siffror. Du hittar tabeller ver utgifterna pa
www.konsumentverket.se, sok pa ”Koll pa pengarna” och ladda ner broschyren.

Overformyndaren

I Sveriges alla kommuner ska det finnas en 6verformyndare eller en 6verformyndarndmnd.
Overformyndaren/dverformyndarndmnden dr en kommunal tillsynsmyndighet som har till uppgift
att utdva tillsyn 6ver formyndare, gode mén och forvaltare.

Lilla Edet, Orust, Tjorn och Stenungsunds kommuner har sedan arsskiftet 2014/2015 en
gemensam dverformyndarndmnd med tva politiker fran varje kommun, en ordinarie ledamot och
en erséttare. Handldggningen skots av 6verformyndarenheten i Stenungsund. Pé
overformyndarenheten arbetar tjdnstemén, som pa delegation av verformyndarnimnden, utfor
den dagliga handldggningen av 6verformyndarndmndens uppgifter.

Kontakta 6verformyndarenheten

Om du har négra fragor eller funderingar &r du vilkommen att kontakta oss pa
overformyndarenheten. Vi triffas pa telefon 0303-73 82 23 méndag — torsdag mellan klockan 10 —
12. Du kan ocksa skicka e-post till overformyndaren@stenungsund.se
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